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เขียนที่  สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
วันที่............เดือน.........................พ.ศ...............
เรื่อง  ขอชี้แจงการไม่ได้ลงเวลาปฏิบัติงานด้วยเครื่องสแกนลายนิ้วมือ
เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
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โดยข้าพเจ้าขออนุญาตไม่ลงเวลาปฏิบัติงานล่วงเวลาด้วยเครื่องสแกนลายนิ้วมือ และจะทำการลงลายมือชื่อในสมุดบันทึกเวลาการปฏิบัติงาน
 		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
							ขอแสดงความนับถือ
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	ข้อสั่งการ
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